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Sumario: Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho na modali-
dade de contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, na carreira de
assistente técnico.

Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho, na modalidade
de contrato de trabalho em fungoes publicas por tempo
indeterminado na carreira/categoria de Assistente Técnico (area administrativa)

1 — Para efeitos do estipulado na alinea a) do n.° 1 do artigo 11.° da Portaria n.° 233/2022, de 9 de
setembro, no artigo 9.° do Decreto-Lei n.° 209/2009, de 3 de setembro e do n.° 2 do artigo 33.° da Lei
Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho,
na atual redacgao, torno publico que, na sequéncia das deliberagdes tomadas pela Camara Municipal,
nas reunides ordinarias realizadas nos dias 3 de outubro e 7 de novembro de 2023, se encontra aberto,
pelo prazo de 10 dias uteis, contados a partir do dia seguinte a publicacao do presente aviso no Didrio
da Republica, procedimento concursal comum para ocupagao de um (1) posto de trabalho (m/f), previsto
e nao ocupado no Mapa de Pessoal deste Municipio, na modalidade de contrato de trabalho em fungdes
publicas por tempo indeterminado para a carreira/categoria de Assistente Técnico (area administrativa).

2 — Caracterizagao do posto de trabalho: Fungoes de natureza executiva, de aplicagao de métodos
e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugoes gerais, de grau médio de complexi-
dade, nas areas de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao da Divisao de
Administracao e Finangas (DAF); Executar, a partir de orientagdes e instrugdes precisas e no ambito
de atividade dos servigos, trabalhos de apoio administrativo, designadamente na area da contratagao
publica e na gestao orgamental (liquidagao de despesas e cobrancga de receitas, expediente e arquivo,
escrituracao de dados e operacoes contabilisticas, cabimentos e compromissos de processos de des-
pesa, e conferéncia e verificagao de circularizagao de faturas); Executar trabalhos de processamento
de texto e folha de calculo; Assegurar todas as fungdes administrativas inerentes ao servigo a integrar;
tratar informagao, elaborar mapas, quadros ou utilizar qualquer outra forma de transmissao eficaz
dos dados existentes; O trabalhador esta igualmente obrigado a realizagao de outras fungdes, nao
expressamente mencionadas, para as quais detenha a qualificagdo adequada e que nao impliquem
desvalorizagao profissional.

3 — Nivel habilitacional: é exigida a titularidade do 12.° ano de escolaridade ou de curso que lhe
seja equiparado.

4 — A publicagao do presente aviso de forma integral é efetuada na Bolsa de Emprego Publico
(www.bep.gov.pt) e no site do Municipio de Vila Nova de Paiva (www.cm-vnpaiva.pt).

5 — As candidaturas sao obrigatoriamente apresentadas através de plataforma eletrénica especifica
para o efeito, em uso nesta Camara Municipal.

15 de maio de 2024. — O Presidente da Camara, Dr. Paulo Manuel Teixeira Marques.
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